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BEVEZETES

Az informéacios onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény, az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény, a 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet, a kozérdekii adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadat keresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozoé részletes
szabalyokrol, tovabba a 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkban foglaltak alapjan az Intézmény- és
Piacfenntartd Szervezet (tovabbiakban: intézmény) kozérdekii adatainak kozzétételére és
megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét, az aldbbiak szerint hatdrozzuk meg.

Jogszabalyi hattér:

1.1.

1.2.

az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdése,

az allamhaztartasrol szo16 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet,
a mindsitett adatvédelemr6l sz616 2009.évi CLV toérvény,

a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresé rendszere,
valamint a kOzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (X11.25.) Korm. rendelet,

a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL. toérvény,

a koltségvetési szervek belsd kontroll rendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011
(XI1.31.) Korm. rendelet.

I. ALTALANOS RESZ

A Szabadlyzat célja

A szabilyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekld adatok megismerésére iranyulod
kérelmek intézésének-, tovabbd a kotelezOen kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

A Szabalyzat hatilya
E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az intézmény

— Kkezelésében 1évé kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
kézalkalmazottainak kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozerdeki
adat) igénylésénél, tovabba

— hataskore és illetékessége szerint kezelésében allé kozérdekl adatok
kozzétételénél.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

E szabalyzat alkalmazasa soran:

21.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagra jellemzd ismert —, valamint az abbol levonhatd, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés.



27.

2.10.

Kozérdeki adat: az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1€vé és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggeésben keletkezett, a
személyes adat fogalma alda nem esO, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének médjatél, 6nalldé vagy gylijteményes
jellegétél, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokoltadatfajtakra
és a mikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzédésekre vonatkozo adat.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megviltoztatas, tovibbitas, nyilvanossagra hozatal,
torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetove tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely oOnélloan vagy masokkal egyltt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja. Az adatkezel6 az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellenérzése céljabdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett szemelyes
adatok koérét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
idépontjat, korilményeit, hatdsait és az elhdritasra megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést el6iro jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol flggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Gsszessége, igy killonosen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitdsa, nyilvanossiagra hozatala,
Osszehangoléasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, rogzitése.

Adatillomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok osszesscge.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy
az adatfeldolgozoval.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezGen
kozzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzeé
az adatot — az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.



1. A KOZERDEKU ADATOK, VALAMINT AKOZERDEKBOL
NYILVANOS ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY

(TOVABBIAKBAN: IGENY) ES INTEZESE

3.1. Azigény benyujtisa:

A kdzérdeki, a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki

= szoban,
" {rasban vagy
»  elektronikus uton

igényt nyujthat be.

3.2. Azigény benyujtasanak helye és modja

32.1. Szobeliigények benyujtasa

a.) személyesen: az intézmény 6000 Kecskemét, Budai u. 2/a. 1/8. szam alatti

Titkarsagan hivatali munkaidében;

b.) telefonon a kdvetkezé telefonszamokon:

+3676/503-210.

322. lrasbeli igények benyijtisa

a.) személyesen az intézmény 6000 Kecskemét, Budai u. 2/a. 1/8. szam alatti

Titkarsagan hivatali munkaidében;

b.) postai dton: az intézménynek (Intézmény- és Piacfenntarto Szervezet, 6000

Kecskemét, Budai u. 2/a.) cimzett levélben);

c.) elektronikus tton: az info(@kecskemetipiacig.hu e-mail cimre kiildott levélben.

Az igényld kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benyujthatja:

az altala irt igénylési formaban, vagy
az intézmény altal e célra rendszeresitett igénybejelenté lapon (1. szamu
melléklet).

3.3. A benyujtott igények teljesitese

331 A kozérdekl adat, kodzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igények
teljesitésérdl az intézmény igazgatoja, tavolléte esetén helyettese gondoskodik.

332 A szoban eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

az igényld széban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégito,

az igényelt adat az intézmény honlapjdn vagy mas mddon jogszertien mar
nyilvanossagra kertlt,

az igényelt adat az intézmény munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali
elérhetGségére vonatkozik,

az igény az intézmény eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a széban el6terjesztett igény szoban nem vélaszolhaté meg, az igenylésrol
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334.

337

feljegyzést kell késziteni és az igénylot tajékoztatni kell arrdl, hogy igényenek
teljesitésére irasban kertl sor.

A telefonon érkez6, a kozérdek( adat, kézérdekbdl nyilvanos adat kdzlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes vezet6hdz kell kapcesolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylo altal
kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvanos forrds megjeldlésével is.

A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek az
igény beérkezését kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget kell tenni. Az adatigénylésnek az intézmény nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igénylo altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkérre
iranyulo adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy azonos adatkorbe tartozo adatokban
valtozas nem allt be. Az adatigénylésnek az intézmény nem koteles eleget tenni, ha az
igényl6 nem adja meg a nevét, nem természetes személy igénylo esetén megnevezéset,
valamint azt az elérhetGséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatds és értesités megadhato. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylot e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekr6l valé tajékoztatassal egyiitt, 8
napon belill irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igényl6t arr6l, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitdsok indokair6l az adatkezel
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

A nyilvantartas vezetése és a tajékoztatd hataridore torténd elkiildése a Titkarsag
feladatat képezi.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért, az adatigénylés teljesitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig terjedden — a szamviteli politika részeként elkészitett
onkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést
allapitunk meg, melynek Osszegérél az igényl6t az igény teljesitését megeldzden
tajékoztatni kell. Az igénylé a tdjékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrol, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétol az igényld
nyilatkozatdnak az adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjed6 idGtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényet
fenntartja, a koltségtéritést az adatkezelé altal megallapitott, legalabb 15 napos
hataridSben koteles az adatkezel$ részére megfizetni.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatasa a Gazdasagi osztaly feladata.
6



4.1.

42.

43.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényld masolatot igényelt,
jelentés terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigényles
teljesitése az intézmény alaptevékenységének ellatasahoz szitkséges munkaerdéforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar a 3.3.4. pontban meghatarozott hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Arrol, hogy a madsolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmu, az alaptevékenység ellatashoz
szilkséges munkaer6forrds aranytalan mértékli igénybevételevel jar, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormdanyrendeltben meghatarozott Osszeget
tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényl6t az igény beérkezését koveto 15
napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekli adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 édltal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.
Az adatigénylésnek kozérthetd forméaban és - amennyiben ezt az intézmény aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal kivant forméban, illetve modon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formdban az intézmény
nyilvanossagra hozta, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az intézmény igazgatdja,
tavolléte esetén helyettese jogosult.

IV. ADATVEDELMI ELOIRASOK

Az intézmény altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosito
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz
torténé hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben
az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kdvetden
haladéktalanul t6rélni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito adatai
csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szitkséges. Az igény teljesitését, illetéleg
a koltségek megfizetését kovetoen az igénylé személyes adatait haladéktalanul
tordlni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok igénybejelentd nyomtatvanyan
(1. szami melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rOgzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kivetéen ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt
le kell valasztani a nyomtatvanyroél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérél.



V. A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDJE

A kozérdekii adatok kire, a kizérdekii adatok kiozzététele, altalanos szabalyok

Al

2

Az intézmény, mint helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv a feladatkorébe tartozo
tigyekben koteles el0segiteni a kdzvélemény gyors és pontos tajekoztatasat.

Az intézmény rendszeresen:

- internetes honlapjan (www.kecskemetipiac.hu), digitalis formaban barki szamara
hozzaférhetd, korlatozastol mentesen kinyomtathato €s részleteiben is adatvesztés
¢és torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a
kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen hozzaférhetévé
teszi (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel);

- akozérdeki adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzeétételéért, hitelességéért
és azok frissitéséért az adott szervezeti egység vezetGje, tovabba az
intézményvezeto a felelds.

53 A 5.2. pontban megjelolt fontos adatok kore kiilonOsen

57

- a hataskorre,

- 1lletékességre,

- szervezeti felépitésre,

- szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésre,
- amikodésérdl sz01o jogszabalyokra, valamint

a gazdalkodasra

1]

vonatkozo adatok.

Az intézmény lehet6vé teszi, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot - a 2011. évi
CXIL toérvény 27. § -ban meghatarozott kivételekkel - barki megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésével és nyilvanossagaval 0sszefliiggésben az lizleti titok
megismerésére a Polgari Térvénykonyvben foglaltak az iranyadoak.

A fentiekben meghatarozott, kézérdekbol nyilvanos adatok nyilvanossagra hozasarol az
intézmény vezet6je feladatkorében koteles gondoskodni.

A 3.2. pont szerinti, honlapon torténé kozzététel, illetve a kozzététel technikai
feltételeinek biztositasa az intézményvezeté altal kijelolt munkatars (kozzétételért
felelGs), a kozzététel tartalmi €s formai ellendrzése az intézményvezeto feladata.

Az Infotv. mellékletét képez6 altalanos kozzététell listaban szereplé adatokat internetes
honlapon, digitéalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, személyes adatok
kozléséhez nem kotheté modon, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté €s részleteiben is
adatvesztés és torzulas nélkil kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatés, a
kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetéve tenni
(a tovabbiakban: elektronikus kozzététel).

Az intézmény vezetdje évente feliilvizsgalja a kozzétételi listdban nem szerepld
kozérdekii adatokra vonatkozé adatigénylések adatai alapjan az altala kiadott egyedi
kozzétételi listat, és a jelentés aranyban vagy mennyiségben felmertilt adatigénylések
alapjan az altala kiadott egyedi kdzzétételi listat kiegésziti, modositja.
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6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Tl

7.2.

1.3,

8.1.

8.2.

VI. A HONLAP KIALAKITASA, MUKODTETESE
Az intézmény kozzétételi kotelezettségét dnalldan, sajat honlapon teljesiti.

A honlap megnyitidsakor megjelend oldal aljan ,Koézérdekil adatok™ elnevezéssel
hivatkozas talalhato, melyre kattintva elérhetd a kozzétételi listdk altal eldirt adatokat
tartalmazo jegyzék, illetve feliilet.

A honlapon az egységes kozadat keres6 rendszerre mutaté hivatkozast kell elhelyezni.

Az Intézmény éltal kdzzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torles,
megsemmisiilés €s sériilés ellen.

Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell
késziteni.

Megsemmisiilés, sériilés, jogosulatlan megvaltoztatas vagy torlés esetén az Intézmény
kételes egyiittmiikodni az adatkdzlével a helyreallitasban, és koteles az adatokat szikség
esetén wjra atadni.

VIL A KOZZETETEL SZABALYAI

A kozérdekii adatokat a honlapon az ezzel megbizott munkatars helyezi el.

Az adatalloményokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok széles
kort olvashatosagat.

A tarolt adatokrdl biztonsagi mésolatot kell késziteni.

VIII. A KOZERDEKU ADATOK HELYESBITESE, FRISSITESE ES
ELTAVOLITASA

A honlapon szereplé kozérdekii adatok honlaprol torténd eltavolitisira és archivalasara
(megbrzésére) jelen Szabalyzat 3. szamu melléklete az iranyadé azzal, hogy a kozzétett
adatok — ha a torvény vagy mas jogszabaly eltérSen nem rendelkezik — a kdzzétételt
kovetd egy évig a honlaprdl nem tavolithatok el.

Amennyiben jelen szabalyzat 3. szamu melléklete az adat el6z6 allapotanak archivumban
tartasat irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetGvé tétele a meg6rzési id0 elteltéig
nem sziintethet$ meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvéltozas (frissites) tényét
és idejét, az uj allapot fellelhetdségét, valamint feltlind modon azt, hogy az archivumban
elérhetd adat nem idészerti. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy
pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kozadat keresd
rendszer szdmara.



IX. A MASJOGSZABALY ALAPJAN FENALLO
KOZZETETELI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

9.1. Az Infotv-en kiviil mas jogszabaly (a tovabbiakban: mas jogszabaly) alapjan fennallo
kozzétételi kotelezettséget az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettséggel egyiitt, a
kozzététel modjanak az Infotv-ben és jelen Szabalyzatban meghatarozott feltételei szerint kell
teljesiteni.

9.2. A kdzpénzekbdl nytjtott tamogatasok atlathatosagarol szolo 2007. évi CLXXXI. térvény
és a kozpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatésagardl szolo 2007. évi CLXXXI
torvény végrehajtasardl szolé 67/2008 (I11.29.) Kormanyrendelet hatalya ala tartozo
palyazati eljarasokkal kapcsolatos adatok az eurépai uniés forrasok felhasznalasaért
felel6s miniszter altal mikodtetett www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon torténd
kozzétételérdl a palyazat elokészitéséért felels munkatars gondoskodik.

9.3. Az intézmény nevében lefolytatott kozbeszerzésekkel kapcsolatban a kzbeszerzésekrol
sz0l6 torvényben és mas jogszabdlyokban elGirt kozzétételi és mas adatkozlési
kotelezettségek teljesitésérél a kozbeszerzési szabélyzatrdl szolé utasitds szerinti
Kozbeszerzé vezetdje, illetve az altala kijelolt beosztottja sajat feladat és feleldsségi
korében gondoskodik.

A kozzétételi listakon szereplé szervezeti és személyzeti adatok, tevékenységre
miikédésre vonatkozé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért az
intézmény vezetije, a gazdasiagi adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért a
gazdasagi vezetd felelds.

X. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK
Jelen szabalyzat 2025. janudr 2. napjan lép hatdlyba.

Kecskemét, 2025. januar 2.

igazgato
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1. SZ. MELLEKLET

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekil adat meghatdrozasa, leirasa:

..............................................................................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapesolatos egyéb informaciok: (C-ba tett X jellel kérjik az
igényt jelezni.)

A kozérdek adatokat
[] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[ személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,
[ csak masolat formajaban igénylem és a masolat

L papir alapt legyen

L szamitdgépes adathordozo legyen

[ CD legyen (kérelmez6 altal biztositott)

[l PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

L elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

[ személyesen kivanom atvenni

[ postai Gton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
4) AQAtkeres THOPONA «ovvmsassssimmisismerimvrste e
b) Adatkozlés idOpontja: .......ovuieiiiiiiie e
¢) Adat elokészitd Megnevezese: ..o
d) A felmertiilt kOltség 0SSZege: ..ovvvvivrivriiienennnnn..
¢) Elitasitas ecdtén dzehtasldeokal ... vuvninnin s sovasssas s

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgiltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kivetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

V. ittt ettt it e et e e et et iae e

Lenelezsl BHN oo nnamimmmmme s i s e

TelefOHEZATHY .o vouvun vosismisnsiamibavies s SESHAEIBIIE o summosnms i is Do e e s g



2. sz. Melléklet

A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok (tovabbiakban kozérdekii adat)

megismerésére iranyuld igény teljesitése

Szervezet: Intézmény- és Piacfenntartd Szervezet

(€151 21 4 o LU ORI PR
Sorszam Ugyiratszam Kozérdekii adat Intézmény Elutasitas indoka
megismerésére iranyuld teljesitette/elutasitotta
igény tartalma
Recskemet. cossmmnmnmvsmsmamcais

........................................

Kolek Andrea
igazgato
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L.

3. SZ. MELLEKLET

I. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

Adat

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefonszama, elektronikus
levelcime, honlapja, tigyfeélszolgalatanak
elérhetdségel

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek €s az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztisa,
elérhetdsége (telefonszama, elektronikus
levélcime)

A szervezeten belil illetékes tigyfélkapcsolati
vezetod neve, elérhetosége (telefonszama,
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetosége

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
mikddé més kozfeladatot ellato szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miikods gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefonszama elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelve, elérhetdsége
(postai cime, telefonszama, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, szeékhelye, a
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetosége, mikodési engedélye

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztdseg ¢s kiadd neve és cime,
valamint a foszerkeszté neve

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
felugyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasdra jogosult
szervnek, ennek hianyéaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett térvényességi ellenrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatirozott adatai

Frissités

A valtozasokat kévetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kovetden
azonnal

A valtozasokat kévetéen
azonnal

A valtozasokat kévetéen
azonnal

A valtozasokat kGvetGen
azonnal

A valtozasokat kévetGen
azonnal

A valtozasokat kdvetben
azonnal

A valtozasokat kovetoen
azonnal

A valtozasokat kdvetGen
azonnal

A valtozasokat kévetoen
azonnal

Megorzeés

Az el6zo6 allapot torlendd

Az eléz6 allapot torlend6

Az elézo allapot torlend6

Az elozo allapot térlendo

Az el6zo allapot térlend6

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az elézo éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval



II. Tevékenységre, miikGdésre vonatkozo adatok

Adat Frissités
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és A valtozasokat
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkoz6 alapvetd kovetden azonnal

jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé eszkézok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy ligyrend, — ha azzal
rendelkezik — az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvege

Az orszagos illetékességti szervek, valamint a févarosi €s A véltozasokat
varmegyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellaté szerv kévetden azonnal
feladatarol, tevékenységerdl szolo tajékoztatéd magyar €s angol

nyelven

A helyi onkorményzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente
Allamigazgatési, Gnkorményzati, és egyéb hatésagi ligyekben A valtozasokat

ligyfajtanként és eljardstipusonként a hataskorrel rendelkezs szerv  kévetéen azonnal
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékesseégi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapveto
eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat benyujtasanak modja
(helye, ideje), ugyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd
utmutatok, az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
ligyintézéshez hasznalt letdlthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas,
az ugytipusokhoz kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke, tajekoztatas
az ugyfelet megilleté jogokrdl és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy koltségvetésébol A valtozasokat
finanszirozott kozszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a kovetden azonnal
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért

fizetendo dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve A valtozasokat
nyilvantartasok leiré adatai (név, forméatum, az adatkezelés célja, kévetden azonnal
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,

kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltend6 kérdoiv); a kozfeladatot

ellato szerv altal — alaptevékenysége keretében — gytijtott €s

feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités

koltségei

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, Negyedévente

a hozzaférés madja, a kiadvany ingyenessége, illetve a

koltségtérités meértéke

A testiileti szerv dontései elOkészitésének rendje, az allampolgari A valtozasokat
kozremiikdés (véleményezés) madja, eljarasi szabalyai, a kévetben azonnal
testiileti szerv liléseinek helve, ideje, tovabba nyilvanossaga,

dontésel, iilésének jegyzokonyvei, illetve Gsszefoglaloi; a testiileti

szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

Megdrzés

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el8z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az el6z6 allapot
toérlendd

Az el6zo dllapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az elozob allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az eldz6 dllapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval



10.

1k

12.

14.

19:

16.

17.

18.

19."

20."

21"

Adat

A torvény alapjdn kozzéteendd jogszabalytervezetek és
kapcsolodo dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6-
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott eloterjesztések a
benyujtas idépontjatol

A kozfeladatot ellato szerv éltal kbzzétett hirdetmények,
kozlemények

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirdsa,
azok eredményei €s indokolasuk

A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megallapitasai

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények intézésének
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetGsége, az
informacios jogokkal foglalkozd szemely neve

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabélyon alapul6 statisztikai adatgy(jtés eredményei, idébeli
valtozasuk

A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkoz¢ adatai

Azon kozérdekii adatok hasznositdsara irdnyuld szerzddések
listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6d6
fél

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo kozérdekii adatok

felhasznalasara, hasznositsara vonatkozo dltalanos szerzédési
feltételek

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiilonos és egyedi
kozzétételi lista

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a kézadatok
jrahasznositasardl szolo térvény szerint Gjrahasznositas céljdra
elérheté kulturalis kézadatok listdja a rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellato szerv
kezelésében levo,

a kdzadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény szerint
Gjrahasznosithaté kozadat tipusokrol valé tajékoztatés, a
rendelkezésre allo formatumok megjeldlésével

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok
Ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzodési feltételek
elektronikusan szerkesztheto valtozata

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kozadatok
Ujrahasznositas céljabdl torténd rendelkezésre bocsdtasaért
fizetend§ dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo
tényezokkel egytittesen

Frissités

Toérvény eltérod
rendelkezése
hidnyédban a
benytjtas

id6pontjat kovetden

azonnal

Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrol szolo

jelentés
megismerését
kovetben
haladéktalanul

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kdvetd 15 napon
beliil

A valtozasokat
koévetd 15 napon
beliil

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

Megorzes

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartdsaval

Legalabb 1 evig
archivumban tartasaval

Az el6zd éllapot | évig
archivumban tartasaval

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z06 allapot
torlendo

Az el6zd éllapot 1 évig
archivumban tartasdval

Az el6zo allapot | évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az eloz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az eldzo allapot
torlendo

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendé



. o

23.7

24."

25.°

A kézadatok njrahasznositasardl sz61o torvény szerinti

jogorvoslati tajékoztatés

A kozfeladatot ellatd szerv dltal megkotott, a kozadatok

jrahasznositasardl szold torvény szerint kotétt kizarolagos jogot

biztositdé megallapodasok szerz6do feleinek megjeldlése, a
kizardlagossag id6tartamanak, targvanak, valamint a
megéllapodas egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok
Ujrahasznositasardl sz6l6 térvény szerint

a kulturalis kézadatok digitalizalasara kizarélagos jogot biztosité

megéllapodasok szovege

A kozadatok (jrahasznositasardl szolo torveény szerinti azon

jogszabaly, kdzjogi szervezetszabilyozo eszkoz, kozszolgaltatasi

szerzOdés vagy mas kotelezd erdvel bird dokumentum (vagy az

annak elérhetdségére mutato hivatkozas), amely az Gjrahasznositas

céljabdl rendelkezésre bocsathato kézadat gytijtésével,
eloallitasaval, feldolgozasaval €s terjesztésével osszefliggd

koltségek jelent6s részének sajat bevételbol valo fedezését irja el

a kozfeladatot ellatéd szerv részére

A kozfeladatot ellato szerv éves kéltségvetése, szamviteli torvény

Adat

III. Gazdalkodisi adatok

szerint beszamoldja vagy éves koéltségveteés beszamolodja

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak Iétszamara ¢s
személyi juttatdsaira vonatkozo Osszesitett adatok, illetve
osszesitve a vezetOk €s vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, €s rendszeres juttatasai, valamint koltségteritése, az
egyeb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és meérteke

Osszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott, az allamhaztartasrol
sz0l6 torvény szerinti koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas céljara, dsszegere,
tovabba a tamogatasi program megvaldsitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a koltségvetési tAmogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett lemond

Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
dllamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténéd gazdalkodassal
osszefliggd, otmillio forintot elérd vagy azt meghalado érteki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,

vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni

értékii jog atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozo

szerzodések megnevezése (tipusa), targya, a szerzodeést koté felek

neve, a szerzodés értéke, hatarozott 1dore kotott szerzodés

esetében annak idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai,

a védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai €s a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol szolo 2015, évi CXLIIL

torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések €s az azok

eredményeként kotott szerzodések adatai kivételevel

A viltozasokat
kovetd 15 napon
beliil

A valtozasokat
kovetd 15 napon
beliil

A valtozasokat

kovetd 15 napon
beliil

A valtozasokat
kévetd 15 napon
beliil

Frissités

A valtozasokat
kovetden azonnal

Negyedévente

A dontés
meghozatalat

kovetd hatvanadik

napig

A dontés
meghozatalat

kdveto hatvanadik

napig

Az ¢el6z06 éllapot
térlendd

Az el6z6 allapot
térlendd

e e

Az elozo allapot
torlendo

Az eldzd éllapot
torlendd

Megbrzés

A kozzétételt kovetd

10 évig

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb | évig
archivumban tartisaval

A kozzétételt kovetd 5

évig

A kozzétételt koveto 5
évig



A szerzodés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott — altalanos
forgalmi ado nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke
koziil a magasabb osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd — egy évnél hosszabb idotartamra kotott
— szerzdéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy
évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetesi
évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotott azonos targyd szerzédések
értékét egybe kell szamitani

A koncessziorél szold torvényben meghatarozott nyilvanos adatok Negyedévente
(pélyazati kiirdsok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett
emlékeztetdk, palyazat eredménye)

A kézfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy ~ Negyedévente
kiilonosen egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai szakmai €s

munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamdéra,

foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturalis, szocialis €s

sporttevékenységet segitd szervezet timogatéséra, alapitvanyok

altal ellatott feladatokkal osszefliggé kifizetésre) forditott, 6tmillid

forintot meghalado kifizetések

Az Eur6pai Uni6 tdmogatasdval megvalosulo fejlesztések leirdsa, Negyedévente
az azokra vonatkozé szerzédések

K 6zbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok Negyedévente
elbiralasardl, a megkotott szerzédésekrdl)

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartasaval

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartdsaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumbantartasaval






